M U R A S P-2703300-J

CONCELLO Praza da Galeguidade, 4 — 27836. Muras (Lugo)
\ Tfno: 982 500001/12. Fax: 982 500063

REGULAMENTO DE REXIME INTERNO PUNTO DE ATENCION A
INFANCIA DE MURAS

Normativa aplicable:

Decreto 254/2011, de 23 de decembro, polo que se regula o réxime de
rexistro, autorizacion, acreditacion e inspeccion dos programas e dos
centros de servizos sociais, artigo 7 b) do referido decreto que establece
como un dos requisitos funcionais o dispor dunhas normas de
funcionamento.

Decreto 329/2005, do 28 de xullo, polo que se regulan os centros de
menores e os centros de atencion & infancia)

Decreto 330/2009 de 4 de xufio, polo que se establece o curriculo de
Educacion Infantil

CAPITULO I

OBXECTO E AMBITO DE APLICACION.

Artigo 1.- Obxecto

O presente regulamento ten por obxecto establecer a organizacion e o
_ funcionamento do Punto de Atencion & Infancia (en diante P.A.l) do
\ Concello de Muras.
O Punto de Atencion & Infancia estd xestionado indirectamente polo
Concello de Muras, sen prexuizo de que poda acordarse outro modo de
xestion do mesmo de acordo coa normativa aplicable.

Artigo 2.-Datos do Punto de Atencién a Infancia
2.1. Datos do Centro

Constitie o ambito de aplicacion deste regulamento o P.A.I. do
_:L ) @oncello de Muras, que se configura como equipamento diurno e de
' itularidade municipal, encadrados nos servizos sociais do Concello,
\ \ lirixido a prestar unha atencién de apoio 6s pais, nais ou titores a
.~/ poboacidn infantil entre tres meses e tres anos.
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2.2 Datos Identificativos

2.2.1. O Centro:

Nome :Punto de Atencién de Muras

¢ Enderezo: Rua Margarida s/n, 27836 ,Muras (Lugo)

oE-mail: servizossocias@muras.gal

oTIf.: 982500012

+Tipo de xestion: Indirecta

eAutorizaciéns concedidas: Permiso de inicio de actividades: 23 de
Novembro de 2017

2.2.2.Entidade titular

Concello de Muras

/Teléfono: 982500001
~“Artigo 3 .-Funciéns

O PAI cumpre unha funcién eminentemente social e educativa,
proporcionando aos seus usuarios unha atencion integral sen distincion de-
raza, sexo, condicién social ou econdémica, dirixida ao desenvalvemento

'r-,E.a'viza
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harmoénico e integral , a compensacién de desigualdades sociais,
econdémicas e culturais, realizando ademais unha importante labor
educativa da propia familia.

De acordo co Decreto 329/2005 de 28 de xullo que regula os centro de
menores e os centros de atenciéon & infancia, é obxecto destes puntos a
prestacion asistencial en concellos que pola sta baixa poboacion infantil ou
circunstancias econodmico-sociais necesitan prazas para a atencién do
colectivo de neno/as entre 0 e 3 anos pero non precisan de escolas infantis,
podendo autorizarse tamén, atendendo a sUa concepciéon de instrumento de
desenvolvemento rural naqueles concellos con poboacidn inferior a 5.000
habitantes.

Ditos centros tefien como finalidade prestar unha atencion de apoio aos
pais, nais ou titores dos nenos de entre 3 meses e 3 anos cando concorran
circunstancias que lles impidan o seu coidado, ademais de atender aqueles
casos que respondan a necesidades puntuais.

Este centro organizard o coidado dos nenos/as co fin de facilitar a
conciliacion da vida familiar e laboral das familias mediante a sta garda e
custodia, e cooperara estreitamente cos pais, nais, ou titores para contribuir
& mellor integracion entre o centro e as familias.

Tratase polo tanto dun servizo complementario & rede de centros de

atencion & primeira infancia da Comunidade Auténoma, caracterizado pola
. sua flexibilidade horaria e a dispoiiibilidade e atencién a demanda.

CAPITULO II

OBXECTIVOS DO PAI

1go 4. Obxectivos
Fon obxectivos especificos deste centro:

- Promover e fomentar o desenvolvemento integral das nenas e nenos asi
V| 1l ’ e g0 .
/ como a aprendizaxe das suas habilidades cognitivas e creativas.

- Contribuir 6 desenvolvemento fisico, intelectual , afectivo, social e moral
d@©@s nen@s.

- Facilitar a conciliacion entre a vida laboral e familiar,
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-Facilitar o desenvolvemento de valores individuais e sociais basicos:
cooperacion, solidariedade,igualdade, respecto...

- Acadar un equilibrio afectivo satisfactorio.
- Respectar a singularidade e diversidade de cada nena e neno.

- Posibilitar a integracién progresiva dos nenos e nenas na cultura do seu
medio.

- Crear un ambiente que favoreza o desenvolvemento individual e de grupo
nas aptitudes e nas actividades diarias.

- Empregar o galego como idioma vehicular, de traballo e docencia,en
cumprimento da Ordenanza sobre o servizo de normalizacion linguistica do
Concello de Muras.

- Facilitar a adquisicién progresiva de hébitos de orde, limpeza e
conservacion dos materiais, facendo un uso axeitado deles.

- Facilitar a integraciéon das nenas e nenos con necesidades educativas
especiais.

- Potenciar a iniciativa das nenas e nenos para que tenten resolver os seus
problemas e adquiran maior autonomia.

. - Acentuar os aspectos de colaboracién en lugar de competencia, para
‘ inculcar nos nenos un sentido de grupo.

-Potenciar a coeducacién para eliminar as manifestacions mais evidentes de
sexismo na escola como as relacions interpersoais entre nenas e nenos, a
\distribucion de tarefas entre o alumnado e entre o profesorado, a utilizacién
e tempos, espazos e recursos, e o uso non sexista da linguaxe.

| étes obxectivos deberan ser desenvolvidos no proxecto educativo proposto
elaborado polo equipo educativo do PAI
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| CAPITULO III

| PRAZAS E IDADES DE ADMISION

Artigo 5.Prazas

O PAI conta con 20 prazas autorizadas agrupadas nunha unica unidade,
reservandose en todo caso un minimo dunha praza para casos considerados
de cardcter urxente e/ou emerxencia social polos servizos sociais
municipais.

De non cubrirse as prazas suficientes para pofier en marcha o PAl, este non
se levard a cabo ata cubrir un minimo de nenos/as para a posta en
marcha(minimo 15% das prazas ofertadas)

Artigo 6. Idades de Admisién

Poderan facer uso dos servizos do P.AI. os pais/nais, titores/as ou
representantes legais dos nenos e nenas que cumpran o0S Sseguintes
requisitos de idade:

- Idade minima: ter cumprido tres meses na data de ingreso, salvo
situacidns especiais (previo informe dos servizos sociais).

-Idade méxima: non ter cumpridos os tres anos de idade o 31 de decembro
do ano no que se solicita a praza.

i~ | Teran prioridade de acceso ao servizo aqueles nenos comprendidos na

franxa de idade de 0 a 3 anos. Con caracter excepcional, sempre que existan
yrazas dispoiiibles, os nenos poderan ser usuarios do servizo ata o momento
la incorporacidn a educacioén infantil de segundo ciclo.

necesidades especificas de apoio educativo susceptibles de integracidn, logo
do ditame conxunto da Direccibn e do organismo competente da

" Administracion Autondmica.
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CAPITULO IV

PROCEDEMENTO DE INGRESO

Artigo 7.Solicitudes de novo ingreso

As solicitudes de novo ingreso facilitaranse no Concello e presentaranse na
oficina de rexistro do Concello, sen prexuizo do disposto no artigo 38.4 da
Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das Administracidns
Publicas e Procedemento Administrativo Comun.

As solicitudes deberan ir acompaiiadas da seguinte documentacién:

» Libro de familia onde apareza o/a neno/a a ingresar no PAI
 Titulo de familia numerosa ( de ser o caso).
» DNI ou pasaporte dos pais, titores ou representantes legais.
« Certificado de empadroamento e convivencia expedido polo Concello.
» Declaracién da renda, ou certificacion de estar exento de facela, ou
calquera outra documentacién que se requira e sexa necesaria para
cofiecer a situacion econémica da unidade familiar.
+ No caso de desemprego certificacién do INEM que acredite a situacion de
desemprego e da recepcién ou non de prestacions.
- Certificado médico de que o/a neno/nena non padece enfermidade infecto-
. contaxiosa.
|' « Fotocopia da tarxeta da Seguridade Social ou documento equivalente.
«Catro fotografias tamafio carné.
«Autorizacién por escrito das persoas que poden recollera o/a neno/a.
*No caso de que o menor estea suxeito a algin medicamento ou tratamento
médico serd necesaria a autorizaciéon por escrito dos pais, titores ou
) \| representantes legais, indicando as caracteristicas do tratamento e as horas
Y. de administraciéon da dose correspondente.
sinforme dos pais ou titores, no caso de que o menor manifeste algun tipo
\de alerxia alimenticia (lactosa, gluten, etc.) e fisica (a materias como certas
pinturas, tecidos, etc.).
» Autorizacién dos pais ou titores para a gravacidon ou realizacion de fotos
dos nenos dentro de actividades realizadas polo centro.

/ mDocumentacién xustificativa de incidencias familiares ou sociais que
“ inflian na admision dos nenos/as:

‘Informe dos equipos de valoracion e orientacion dependentes da

Vicepresidencia da Igualdade e do Benestar ou organo competente na
materia na Administracién do Estado ou nas correspondentes Comunidades
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Auténomas sobre o grao de discapacidade e a sua necesidade de integracién
nos caso de nenos con discapacidades.

*Informe dos servizos socias do Concello sobre a inclusion da familia do
neno nos programas de intervencion familiar das Conselleria de Sanidade,
ou da Vicepresidencia da Igualdade e do Benestar, que vefian
desenvolvendo os devanditos servizos socias do Concello.

En todo caso respectarase o disposto na Lei orgdnica 15/1999, de
Proteccion de Datos, no que se refire os datos de cardcter persoal que
figuren na documentacion aportada.

Artigo 8. Solicitude de reserva de praza

Os pais, nais ou titores/as ou representantes legais dos nenos/as
matriculados e con praza no PAI presentaran a solicitude de reserva de
praza no PAI, xunto coa solicitude achegarase a declaracion xurada de que
a situacion econdémica, laboral e familiar dos membros da unidade familiar
segue sendo a mesma que deu lugar a stua admision, podendo solicitarse por
parte do Concello a documentacion acreditativa de tales circunstancias.
Estes nenos/as teran garantido o acceso os novos cursos do mesmo ciclo
sen necesidade dun proceso de admision.

O prazo de reserva de praza, que se determinara polo PAI, sera en todo caso
previo a apertura do prazo de presentacion de solicitudes de novo ingreso.

Artigo 9. Presentacion de solicitudes

@0 procedemento e prazos para a reserva de praza e solicitudes de novo
ngreso publicaranse anualmente no taboleiro de anuncios do Concello e do
’Al
Se a solicitude non reunise todos os requisitos establecidos requirirase ao
sdnteresado para que corrixa a falla ou acerque os documentos preceptivos
15 prazo de 10 dias. Se non o fixera teraselle por desistido da sua peticidn.
)("0as solicitudes que non acaden praza formarase unha lista de espera que
56 elaborara a estes efectos. As vacantes que se vaian producindo ao longo
10 curso serdn cubertas por rigorosa orde de dita lista, salvo circunstancias
éxcepcionais debidamente xustificadas e que non se puidesen prever no
\ \\ momento de elaborar a lista.
\\ /" @As solicitudes presentadas fora de prazo non seran tramitadas nin
\_ /baremadas.
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Artigo 10. Criterios de Admisiéns para nenos/as no PAI

®Ser4 requisito prioritario para ser usuario/a do PAI que a unidade familiar
este empadroada no Concello da Muras. Por unidade familiar entenderase o
neno/a asi como ambos os dous proxenitores.

eTamén poderdn acceder ao servizo do PAI os nenos/as empadroados
noutro concello cando polo menos un dos proxenitores desempene a sua
labor profesional no termo municipal, o que debera acreditar co
correspondente contrato laboral ou certificado de empresa.

®No caso de haber prazas vacantes, poderanse admitir nenas e nenos
residentes noutros concellos limitrofes.

Artigo 11. Baremacion de admisiéon

A seleccién das solicitudes efectuarase en funcion da puntuacion acadada
segundo o baremo previsto no Anexo I deste regulamento. No baremo
avaliaranse os factores socioecondémicos, familiares e laborais da unidade
familiar.

Enténdese como unidade familiar para estes efectos entenderase como
unidade familiar o conxunto de persoas unidas por vinculos de matrimonio,
ou analoga relacion de efectividade ou parentesco cando constitian nucleos
estables de vida en comun. Terdn tamén esta condicion as familias
monoparentais.

A valoracion realizarase por orde de presentacion das solicitudes,
reservandose un minimo dunha praza para casos considerados de caracter
urxente polos servizos sociais municipais.

\En caso de obter igual puntuacién serén considerados preferentes, seguindo
1 orde que se establece a continuacién, os casos de:

?tnidades familiares empadroadas no Concello
)¥.0Os nenos /as de familias incluidos nos programas de intervencion
gmiliar da V1cepr951den01a da Igualdade e do Benestar e da conselleria de

~%anidade e que vefian desenvolvendo os Servizos Sociais municipais.

32 Menor renda per cépita

5 i /
¥ 42 Os nenos/as integrantes de familias numerosas de conformidade coa
normativa existente.

52 Os nenos/as que Xa tefian un irman ou irma con praza no mesmo PAl,

UL 2018
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Artigo 12.Comision de Baremacion

Recibida a instancia xunto coa documentaciéon procederase a sia valoracion
para o cal se constituirda una Comisién de Baremacién, seleccién e
seguimento coa seguinte composicion:

Presidente: o/a responsable de servizos sociais

Vocais:

- o/a concelleiro/a delegada da area

-0/a encargado/a do PAI

-un/unha funcionario/a do concello quen actuara tamén como secretario/a.
A comision comprobard os datos aportados e avaliard as solicitudes de
acordo cos criterios previstos no artigo anterior.

Artigo 13.Lista provisional e reclamacidns

Unha vez realizada a baremacion a comision efectuara unha proposta de
seleccion e publicara a relacidn provisional de admitidos/as, excluidos/as e,

no seu caso, a lista de espera, todos coa puntuacion obtida.

[ A lista provisional publicarase no taboleiro de anuncios do Concello, no
taboleiro do punto de atencion & infancia e na paxina web do Concello.

\ Durante o prazo de 10 dias a contar a partir do seguinte a data de

publicacién da relacién provisional os interesados poderan presentar no
rexistro xeral do Concello as reclamaciéns debidamente documentadas que
>stimen oportunas.

—F]

1tigo 14.Lista definitiva
\ /

ihha vez resoltas as reclamacion presentadas ou no seu caso transcorrido o
orazo sinalado sen que se presente reclamaciéon algunha a Comision de
ydremacion publicard a unha lista definitiva nos mesmos lugares que a
provisional e remitiraa en forma de proposta 4 Xunta de Goberno Local para

o/ sia aprobacién.
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Os casos de urxencia social que podan xurdir a longo do ano, para os que
existe a reserva minima do 5% do total das prazas, poderan ingresar en
calquera momento do curso.

A ocupacion destas prazas non daran lugar a dereito de reserva de praza
para o curso seguinte, debendo presentar cando se abra o prazo ordinario a
sua solicitude de novo ingreso, non obstante, se as situacions de risco,
desamparo ou exclusién social que motivaron a wurxencia social se
mantefien, e asi se acredita mediante os correspondentes informes dos
servizos sociais municipais, terase en conta no procedemento de admision
valorandose tal circunstancia e dandolles preferencia.

As prazas dos casos de urxencia social ocuparanse previa proposta e
informe favorable dos servizos socias. A Xunta de Goberno Local decidira
sobre a admisién ou no do neno/a no centro, salvo que a urxencia do caso
non o permita entén resolverase polo alcalde ou Concelleiro responsable
dando conta & Xunta de Goberno Local na primeira sesion que se celebre.

Os servizos sociais do Concello fardn un seguimento do neno/a admitido en
canto a sta asistencia ao centro e o mantemento das sias condiciéns de

satde e benestar social asi como da situacién que provocou & urxencia
social.

CAPITULO V

MATRICULAS E BAIXAS

Artigol5. Adxudicacidn de prazas

2. As solicitudes que non acadarén praza no PAI pasaran a lista de espera.

: /m; vacantes que se vaian producindo ao longo do curso seran cubertas por

rigorosa orde da lista de espera.

10 &,
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Artigo 16. Matriculaciéon do alumnado

1. Sen prexuizo dos recursos que procedan segundo a lexislacion vixente, en
todo caso a matriculacion realizarase do 1 ao 15 de xullo, se o longo de todo
0 ano, quedasen prazas vacantes, procederase nese momento &
formalizacion da matricula.

Poderan establecerse periodos extraordinarios de solicitude de praza e de
matricula cando con posterioridade ao periodo ordinario de matricula
queden prazas vacantes que non se cobran coa correspondente lista de
espera.

2. No momento da matricula sera necesario aportar a seguinte
documentacion:

®Certificado meédico do neno/a, informe do menor de non padecer
enfermidade infecto-contaxiosa.

®Fotocopia da cartilla da Seguridade Social ou documento equivalente.
®Catro fotografias tamano carné.
®Autorizacién por escrito das persoas que poden recoller o/a neno/a.

®No caso de que o/a neno/a estea suxeito a algun medicamento,
tratamento médico, serd necesaria a autorizacion por escrito dos pais,
titores/as ou representantes legais, indicando as caracteristicas do
tratamento e as horas de administracion da dose correspondente. Estes
nenos/as seran declarados no programa de alerta escolar.

informe dos pais, nais ou titores no caso de que o menor manifeste
algun tipo de alerxia alimenticia (lactosa, glute, etc..) e fisica (a
materias como certas pinturas, xices, tecidos etc..).

e finalizado o periodo de matricula, non se formalizase esta, decaerd o
ereito a praza obtida.
7 Artigo 17. Ficha persoal e Libro de rexistro

1. No momento do seu ingreso, abrirdselles a cada neno/a unha ficha
persoal na que constardn, con caracter confidencial, os datos de filiacion,

11
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sanitarios, enderezo e teléfono para avisos en casos de urxencia, asi como
cantas circunstancias aconsellen unha atencion diferenciada.

O PAI contard cun libro rexistro de usuari@s.

Levarase ademais un rexistro de asistencias diario co fin de cofiecer en todo
momento que nenos/as estdn no centro. Anotaranse a hora de entrada e
saida dos nenos, asi como calquera outro apunte que a persoa encargada de
cubrilo puidera apreciar nese momento e que considere conveniente
salientar.

Artigo 18. Baixas
1. Causarase baixa no PAI por algunha das circunstancias seguintes:

+Por incumprimento da idade regulamentariamente de permanencia no
centro.

*A solicitude dos pais, nais ou titores.
Por negativa a aboar a tarifa aplicable, no caso de ser estipulada.
Por falsidade nos documentos ou datos aportados coa solicitude.

*Por incompatibilidade ou inadaptacién absoluta para permanecer no
centro sequndo valoracién dos servizos sociais.

Por incumprimento reiterado das normas do PAI.

Por non asistencia con regularidade sen causa xustificada.

\2. As baixas producidas ao longo do curso escolar por calquera dos motivos
nteriormente sinalados cubriranse coas solicitudes que quedasen na lista
I\ espera por rigorosa orde, e en caso de non existir, poderase abrir un
1§wo prazo de solicitude.

3. As baixas seran resoltas pola Xunta de Goberno Local, previa proposta do
encargado/a do PAI, e no caso que sexa necesario, previo informe dos
‘| servizos sociais.

' En caso de urxencia motivada, resolverase polo/a Alcalde/Alcladesa ou
Concelleiro/a responsable, dando conta & Xunta de Goberno Local na
primeira sesiéon que se celebre.

12
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CAPITULO VI

TARIFAS

Artigo 19. Tarifas

O Concello de Muras podera establecer tarifas pola prestacion deste servizo
de asistencia infantil mediante a correspondente ordenanza municipal.

A forma de pago, periodo de pago e o réxime de cobro das mesmas

estableceranse na correspondente ordenanza fiscal reguladora de dita
tarifa.

f CAPITULO VII '

CALENDARIO E HORARIO

Artigo 20. Calendario e Horarios de apertura do servizo do PAI

1. O horario de atenciéon do PAI sera de 08:00 a 16:00 horas de luns a
venres, agdas festivos, calendario laboral e festivos locais. Non hai
‘discriminacién horaria.

\

.I\ N . .
21 O servizo do PAI desenvolverase diariamente de luns a venres ambos

O PAI prestara o seu servizo durante todo o ano agas un mes ao ano en

_llnca estival, para vacacions do persoal e limpeza xeral do centro e que
~gera o mes de agosto.

4. Tanto o calendario anual como o horario de apertura e peche figuraran
no taboleiro de anuncios do centro.

13 N
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5. O concello de Muras reservase a potestade de pechar o PAI a través de
Decreto, durante un periodo ou horario, de non rexistrar unha demanda
suficiente ( cubrir como minimo 6 15% das prazas) ou por motivos de
caracter urxente como: obras, virus...

Artigo 21. Horario de permanencia dos/das nenos/as no PAI e Saidas
dos/das nenos/as .

1. O horario maximo de permanencia dos/as nenos/as no centro sera con
caracter xeral de oito horas diarias, excepto causas excepcionais, e
convenientemente xustificadas, a valorar polos servizos socias, podendo
ampliar dito horario.

O PAI non oferta horario amplo, entendido como tal a atencion aos/as
nenos/as por parte do centro polo menos durante 10 horas diarias
ininterrompidas.

3. O horario de entrada-saida dos nenos/as nos centros débese caracterizar
pola flexibilidade que requiran as necesidades da familia, sempre que non
leven consigo a alteracién das actividades dos demais nenos/as e do normal
funcionamento do centro.

Os/as nenos/as deben entrar como hora méxima as 10 horas da maia. As
saidas van desde as 12.30-13.00 horas para os que non comen no PAle a
partir das 14 horas para os que quedan a comer.

3 Os nenos/as deberdn ser recollidos coa maior puntualidade posible, e
seran entregados aos seus pais, nais ou titores/as ou representantes legais.
0S casos en que estes o autoricen a direccion do centro para entregar o
neno/a a outra persoa.

Ersoa ou pésoas autorizadas.

Hsta autorizacion estéd vixente mentres non sexa expresamente revocada por
éscrito. O centro reservase a posibilidade de solicitar a correspondente
identificacién. Para deixar constancia do cumprimento destas obrigas, as
persoas autorizadas para a entrega e recollida do neno deberan asinar a
correspondente entrega e recollida no libro rexistro habilitado ao efecto no
centro
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4.Non se autorizara a saida do neno ou nena do centro con persoas que non
estean autorizadas segundo o establecido no apartado anterior,
exceptuando o persoal do PAI nos casos de forza maior

5.0s pais, nais, ou titores/as ou representantes legais do/da menor teran a
obriga de comunicar o centro calquera cambio na situacion de custodia do
neno/a. Ditos cambios deberan acreditarse mediante sentencia xudicial ou
documento que acredite a situacion correspondente.

6. Actividades Complementarias , Saidas e Excursions:

Actividades complementarias: este tipo de actividades impartiranse dentro
do curriculo educativo do PAI e estarédn axeitadas a unidade por medio de
obradoiros (p.ex. manualidades, danza, inglés, musica, xardineria, cocifia,
teatro...). Ademais celebraranse festas estacionais e tradicionais (p.ex.
Samain, Nadal, Entroido etc.) asi como o dia das letras galegas, o dia da paz
€, 0s aniversarios dos nenos e nena.

Tamén se poderdn organizar saidas ao exterior axeitadas a cada idade,
como poden ser visitas ao colexio de primaria ou a establecementos
préximos. Ainda que o PAI non conta con servizo de transporte poderan
organizarse excursiéns, con desprazamento, a recursos didacticos de
interese (granxas-escola, museos...), que poderan supofier un gasto para as
familias en funcion das necesidades e da existencia ou non de orzamento

|\ para estas actividades concretas (transporte, entradas, comida...).
\

CAPITULO VII

RELACIONS CON PAIS,NAIS E TITORES OU REPRESENTANTE
LEGAIS

e

tigo 22. Reunions

Os pais, nais ou titores dos nenos/as poderdn solicitar reunion co persoal
‘responsable do PAI sempre e cando non dificulte a boa marcha do mesmo.

oCo fin de garantir a necesaria cooperacion cos pais, nais ou titores dos
nenos/as, realizaranse reunions, que teran lugar nas dependencias do
centro, despois da convocatoria por escrito. A periodicidade destas sera
como minimo unha reunién unha vez ao ano, ao comezo do curso, na que o
centro informard aos pais, nais ou titores das actividades que
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desenvolveran, da normativa establecida en relacién co centro e cantos
aspectos poidan resultar do seu interese.

Artigo 23. Informacion e atencién 0s titores ou representantes legais

«Os pais, nais ou titores dos nenos/as teran dereito a solicitar canta
informacidén precisen sobre a atencidn recibida polos nenos/as.

*En todo caso, o centro informard ao principio do curso dos horarios de
atencidén e informacién aos pais, nais ou titores dos nenos/as.

CAPITULO VIII

ESTRUTURA ORGANICA

Artigo 24. Persoal de atencidn directa e de apoio aos/as nenos/as

O PAI contard en todo caso co persoal especializado para a atencion directa
a nenos/as, respectando a ratio que estableza a normativa aplicable en cada
momento. Dito persoal actuara como encargado/a do PAI.

*Este persoal estard integrado por licenciados en pedagoxia ou

psicopedagoxia, mestres especialistas en educacion infantil, técnicos

superiores en educacién infantil ou equivalente, ou que estea en posesion

dalgun dos cursos de especializacién na materia que, cun minimo de 300
~ horas, recofieza o érgano competente para a autorizacién do centro, de
\ acordo coas esixencias da normativa reguladora dos centros de atencién &
\infancia.

','L‘;ar ‘0 persoal dos/as nenos/as, ademals de levar a d1ar10 o rexistro das
,m;tradas e saidas do centro.

S ias= _/+ Elaborar (xunto cos demais traballadores) unha memoria anual de

\ |\ / actividades, e o proxecto educativo e organizativo do centro que defina o

\ \| // horario, calendario, usuarios, a sua estrutura organizativa, o persoal e as
=¥/ suas funcidns, o cal estara a disposicién dos pais/nais ou titores.

» Elaborar e documentar as actividades de xestién.
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« Asi mesmo, serd o/a encargado/a da execucién dos acordos e demais
directrices emanados do Concello servindo de enlace entre este e o PAI.

« Relacion e coordinacion cos pais, nais ou titores, dun xeito individual

« Mantemento actualizado de tddalas fichas dos alumnos e comunicacion
ao Concello de todas as incidencias.

« E calquera outra funcion que se lle encomende para o bo funcionamento
do PAI

*Persoal de apoio

O persoal de atencion directa contara en todo caso cun persoal de apoio nos
termos previstos na normativa reguladora dos centro de atencién ao menor.

O persoal de apoio ademais das titulacions esixidas ao persoal de atencion
directa podera estar en disposiciéon dalgunha das seguintes titulacions:
técnico en atencidon socio-sanitaria, técnico superior en animacion
sociocultural, técnico en coidados auxiliares de enfermeria , diplomado en
puericultura ou calquera outras recofiecidas como apropiadas polo organo
competente para a autorizacion do centro

. Realizard funcions de apoio ao persoal de atencion directa no
| desenvolvemento das funcions propias do PAI, as suas tarefas seran
distribuidas e dirixidas polo encargado/a do PAL

Artigo 25. Dereitos e Obrigas do persoal
\| » Dereitos do persoal

J-persoal contard cos seguintes dereitos ademais dos outorgados pola
axislacién:

Hresentar propostas que contribtian a mellorar o funcionamento do centro
: a atencion prestada 6s menores.

JDesenvolver as suas funcién educativas segundo o seu criterio persoal,
sempre que se axuste 6s obxectivos da programacion xeral.

A que se lle proporcionen, dentro das posibilidades do Concello, os
instrumentos e medios necesarios para o desenvolvemento das funcion de
forma axeitada en beneficio dos menores atendidos. '
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*A ser tratados con educacion e respecto e dun xeito igualitario.
»Obrigas do persoal

+Cumprir e facer cumprir de acordo coas suas respectivas funcions o
presente Regulamento de Réxime Interno.

*Velar polo respecto aos dereitos dos menores recollidos no presente
regulamento asi como os demais previstos na lexislacion vixente.

*Gardar estrita confidencialidade sobre os datos persoais dos menores
aos que tena acceso en razon das suas funcions.

«Cumprimento das tarefas e responsabilidades derivadas do seu posto.

*A emisién de informes sobre o posible incumprimento das normas do
centro polos usuarios cando sexan requiridos.

| CAPITULO IX

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 26. Normas de Saude, Hixiene e Nutricion

Normas de Saude e Hixiene

®0s nenos/as deberan acudir ao centro de atencién a primeira infancia
_ 1 en condicidéns correctas de saude e hixiene que non impliquen risco para
' sl mesmos nin para outros/as nenos/as.

®No serdan admitidos no centro os nenos/as que padezan enfermidades
nfecto-contaxiosas. A aparicion destas enfermidades debera ser
spmunicada polos pais, titores ou representantes legais & direcciéon do
N\ céntro

"\

_"\O_f- 0 caso de observarse sintomas dun proceso infecto-contaxioso nos
14n0s/as no propio centro, informarase & direccién do mesmo, e avisarase
A0s seus pais, nais ou titores, co fin de evitar a propagacion da
fermidade entre os demais nenos/as.

No caso de enfermidade ou accidente sobrevido no centro, despois das
primeiras atenciéns, in situ e, & maior brevidade posible, poferase dita
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circunstancia en cofiecemento dos pais, nais ou titores do neno/a e se é o
caso, procurarase que o neno/a reciba a atencion médica adecuada,
estando facultado o responsable do centro para autorizar nestes casos os
desprazamentos necesarios a tal fin.

®Cando se produza a falta de asistencia ao centro por un periodo superior
a unha semana, debido a enfermidade ou outras circunstancias, os pais,
nais ou titores deberan comunicar este feito ao centro.

®Nos casos nos que se deban administrar medicamentos aos nenos/as,
deberdan ir acompafadas da receita médica, actualizada & data do
tratamento, na que constard o nome do neno/a, o nome do medicamento,
forma, dose e periodicidade na sua administracion. No se lles
administrard ningunha medicaciéon que non vefia acompafada asi mesmo
da autorizacidén por escrito dos pais, nais ou titores, indicando as horas de
administracion da dose correspondente.

®0Os pais, nais ou titores deberan proporcionar ao centro o material
(cueiros, medicinas, babeiros e calquera outra peza de roupa) necesario
para unha axeitada atencidn e hixiene dos menores.

®Todos/as os/as nenos/as que usen cueiros deberan traer un pagquete e
un bhote de toallifas, que deberadn repoiierse cando sexa preciso. Os
nenos/as terdn sempre unha muda completa de reposto. Tédolos/as
nenos/as que anden deberdan traer un mandilén, unha toalla e un vaso e
provistos dunha roupa que lles permita moverse con certa autonomia.

/ \, ®Os pais, nais ou titores pofieran en cofiecemento do centro calquera
\ circunstancia persoal do/a neno/a que esixa unha especial atencion.
Normas de nutricién

PAI non poste nin servizo de cocifia nin de comedor, sen embargo si
10N de servizo de Administracion de comidas.

|

uéntase a comida que traen da casa, solicitando que se garde a cadea de

Js pais/nais seran os responsables da aportacién diaria da comida dos
i . » 7 . .

“seus fillos. As traballadoras do centro comunicardn diariamente aos

pais/nais a cantidade de comida inxerida polo neno e a hora.

®En caso de que o neno/a non queira inxerir ningun alimento, busecarase
unha estratexia en comun cos pais para buscar solucion.
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®0Os nenos non poderdan levar lambetadas & centro, agds en casos de
celebracions e para compartir cos comparneiros.

®Os pais deixardn constancia de se o seu fillo é alérxico a algun alimento ou
ten algunha enfermidade.

®Nos casos de periodo de lactancia os pais, nais ou titores deberan
proporcionar ao centro a alimentacion que vefian recibindo os menores, asi
como os elementos precisos para a stia subministracion.

Artigo 27. Dependencias e Materiais

Os xoguetes seran atraumaéticos, atoxicos, lavables e axeitados as idades
dos/as nenos/as. As actividades educativas que se realicen tamén teran que
ser adaptadas por idades e realizaranse conforme ¢ establecido no proxecto
educativo a elaborar polo persoal responsable do centro.

Os materiais empregados no centro seran cdlidos e adaptados as idades
dos/as nenos/as. O equipamento mobiliario deberd cumprir coas normas de
seguridade establecidas para este tipo de centros.

= No caso de contar con zona de xogos ao aire libre, terd que estar delimitada
\, e valada en todo o seu perimetro e acondicionada con materiais que
\ garantan a seguridade dos/as nenos/as.

CAPITULO X

DEREITOS E OBRIGAS DOS/AS USUARIOS/AS

sAcceder ao centro e recibir asistencia sen discriminacién por razén de
nacionalidade, sexo, raza, relixion, ideoloxia ou calquera outra condicién
ou circunstancia persoal ou social.

*A consideracion no trato debida 4 dignidade da persoa, tanto-por parte
do persoal do centro como dos demais usuarios.
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O sixilo profesional acerca dos datos do seu historial sanitario e socio-
familiar.

*A realizar saidas ao exterior, velando pola sta seguridade, sempre e
cando vaian acompanados dos adultos responsables do seu entorno
familiar, ou en todo caso con autorizacidon escrita por parte dos pais, nais
ou titores responsables.

*A intimidade persoal en funcién das condiciéns estruturais do centro.

*A que se lles facilite o acceso & atencion social, sanitaria, educacién
cultural e, en xeral, a tddalas necesidades persoais que sexan precisas
para conseguir o seu desenvolvemento integral.

*A recibir un tratamento individualizado de contido educativo cara & sua
integracion socio familiar, que tera como obxectivos prioritarios a sua
proteccion, educacién e formacion.

0 " *A seren informados de xeito comprensible tanto das medidas adoptadas
-\ respecto deles como do desenvolvemento diario do/a neno/a, e a pediren
informacién de canto afecte 4 sia educacion.

A-participacidon dos pais,nais, ou titores nas actividades educativas como:
estas escolares, conta-contos, axudas na preparacién de materias para o
raballo dos/as nenos/as,etc....

on obrigas dos/as usuarios/as:

Cumpriren as normas de réxime interno establecidas para o bo
funcionamento do centro.

*Manteren unha actitude de respecto e consideracién co persoal do
centro, asi coma respectar os dereitos establecidos no punto anterior.

*Observar unha actitude dilixente na utilizacién das dependencias,
materiais e obxectos do centro.

*Colaborar cos seus compaileiros nas actividades desenvoltas no PAI
respectando a stia dignidade persoal.

Comunicar calquera tipo de problema ou peculiaridade sanitaria
especifica que poida afectar ou repercutir no rendemento do centro ou na
saude dos demais usuarios.
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*Colaborar co persoal do PAI na execucién de pautas educativas que
requiran continuidade fora do horario escolar.

-Aboar, no caso en que asi se establezan, a tarifa correspondente pola
prestacion do servizo, na forma e prazos que se prevexan

CAPITULO XI

SEGURO

Artigo 29. Contratacién de Seguro

O punto de atencién & infancia contara cun seguro de responsabilidade civil
e de accidentes.

CAPITULO XII

| LIBRO DE RECLAMACIONS

Artigo 30. Libro de Reclamacidns

O PAI tera un libro de reclamacions a disposicion dos/as usuarios/as.

| O encargado/a do PAI poiieré en cofiecemento do Concello de maneira
inmediata toda reclamacién que se presente.

CAPITULO XIII

PROGRAMA EDUCATIVO '
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| CAPITULO XIV

| PLAN DE ACTUACION DE EMERXENCIA

Artigo 32. Plan de Autoproteccion
O PAI dispora dun plan de Autoproteccion,en base o Decreto 171/2010, do 1

de outubro, sobre plans de autoproteccién na Comunidade Auténoma de
Galicia.

CAPITULO XV

LIBRO DE INCIDENCIAS

Artigo 33. Libro de Incidencias

No PAI existird un libro de incidencias onde o persoal anotara con caracter
diario calquera incidencia que se poda producir respecto dos/as nenos/as
do centro.

No libro indicarase o nome do/a neno/a, o dia e hora da incidencia e un
breve descricion da incidencia.

~». Se a incidencia se considera especialmente grave o persoal do PAI
comunicaraa ao responsable de servizos sociais o antes posible.

lensualmente o/a encargado/a do PAI remitira aos servizos socias e o
concelleiro/a delegado da érea dun informe-resumo das incidencia
jroducidas en dito periodo.

DISPOSICION ADICIONAIS

PRIMEIRA.- APROBACION DE MODELOS

Facultase ao Alcalde-Presidente ou Concelleiro responsable da area para a
/aprobaciéon mediante Decreto de todos aqueles modelos de documentos que
sexa necesario empregar para o correcto funcionamento do servizo.

SEGUNDA.- DATOS DE CARACTER PERSOAL

Os datos de caracter persoal dos que se tefia cofiecemento como
consecuencia da aplicacién deste regulamento estardn sometidos ao
disposto na Lei Orgdnica 15/1999 de 13 de decembro, de PI‘OLG‘(LJOI‘I de
Datos de Caracter Personal, (LOPD)
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TERCEIRA.- AMPLIACION DE PRESTACIONS ’

O PAI prestara os servizos bésicos deste tipo de centros. As prestacions que
inclile este servizo que se establecen no regulamento, poderén ser obxecto
de ampliacién nos termos permitidos pola lexislacién aplicable e dentro das
posibilidades orzamentarias e de persoal do Concello.

CUARTA.- VISADO E ENTREGA DO REGULAMENTO DE REXIME
INTERNO

O Regulamento de Réxime Interno remitirase para o seu visado polo érgano
competente da Comunidade Auténoma e estara da disposicidéns dos/as
usuarios/as, 0s que se lles entregarda unha copia no momento de
formalizacion da matricula.

DISPOSICION DERRADEIRA

Para o non previsto neste regulamento estarase ao disposto na Lei 5/1997
de 22 de xullo, de Administracion Local de Galicia, na Lei 7/1985 de 2 de
abril reguladora das Bases de Réxime Local, e regulamentos que a
desenvolven, e na Lei 4/1993 de 14 de abril de Servizos Sociais, Lei 3/1997
de 9 de xufio, Lei galega da familia, a infancia e adolescencia, o Decreto
329/2005, de 28 de xullo, que regula os centros de menores e os centros de
atencidén & infancia, e demais normativa autondémica de proteccién da
familia, infancia e menores.

Este Regulamento entrard en vigor ¢ dia seguinte da sda publicacion
integra no Boletin Oficial da Provincia de Lugo e estara vixente ata a sua
modificacion ou derrogacion expresa.

En Muras a 11 de Maio de 2018
o) lde/” —“‘.
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